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MFA / ZFA_/_ Praxismanager:in (m/w/d) mit
Leidenschaft fur IT

Beschreibung

Zur Verstarkung unseres Teams suchen wir zum nachstméglichen Zeitpunkt eine
erfahrene MFA, ZFA oder Praxismanageriin (m/w/d) fir die fachliche
Einfihrung von tomedo® in Arztpraxen. Sie sind die Briicke zwischen unserer
Technik und dem Praxisalltag: Sie Ubersetzen die Ablaufe einer Praxis in die
Software, schulen die Teams und sorgen dafiir, dass tomedo® vom ersten Tag an
rundl&uft.

Wenn Sie im medizinischen Umfeld zu Hause sind, Erfahrung mit
Praxisverwaltungssystemen (PVS) haben und Lust auf ein spannendes IT-
Arbeitsumfeld in einem agilen Apple-Systemhaus haben, dann freuen wir uns auf
Ihre Bewerbung. Die Einsétze variieren stark in Dauer und Ort - von mehrstundigen
Schulungen und Beratungen bis zu mehrtdgigen Praxisbegleitungen. Daher
besetzen wir die Stelle vorrangig in Vollzeit; Teilzeit ist nach intensiver Einarbeitung
und individueller Absprache denkbar.

Zustandigkeiten / Hauptaufgaben
e Fachliche Einfuhrung und Konfiguration von tomedo® in Arztpraxen -
Abbildung der Praxisablaufe (Terminplanung, Kartei, Abrechnung,

Formulare, Aktionsketten) in der Software

¢ Analyse und Optimierung von Praxis-Workflows gemeinsam mit dem
Praxisteam

* Schulung von Arzt:innen und Praxispersonal in tomedo® - vor Ort und
remote

¢ Unterstiitzung unserer Techniker bei Go-Lives und der Datenmigration aus
dem Altsystem

¢ Begleitung der Praxen wahrend der Umstellungsphase sowie fachlicher
Anwendersupport

¢ Aufbau von Textbausteinen, Formularen und Abrechnungsziffern

(EBM/GOA)
¢ Dokumentation und kontinuierliche Verbesserung der Einflihrungsprozesse

Ihr Profil — das sollten Sie mitbringen

¢ Abgeschlossene Ausbildung als MFA, ZFA oder eine vergleichbare
Qualifikation - alternativ Erfahrung als Praxismanager:in

¢ Fundierte Erfahrung im Praxisalltag bzw. medizinischen Umfeld

¢ Erfahrung mit Praxisverwaltungssystemen (PVS), z. B. tomedo®, Medistar,
Turbomed oder Medical Office
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Arbeitspensum
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¢ Verstandnis fur Praxisablaufe, Terminorganisation und Abrechnung
(EBM/GOA)

o Kommunikationsstarke und Freude daran, Menschen zu schulen und zu
beraten

e |T-Affinitdt und Offenheit fir die Apple-/Mac-Welt

e Flhrerschein Klasse B erforderlich - die Téatigkeit umfasst regelméBige Vor-
Ort-Einsatze in der Region

Das zeichnet Sie besonders aus (von Vorteil)

Praktische Erfahrung mit tomedo®
e Erfahrung als Praxismanager:in oder in der Praxisorganisation
e Kenntnisse rund um die Telematikinfrastruktur (T1)

e Erfahrung in Schulung, Einarbeitung oder Anwenderbetreuung

Leistungen der Anstellung

¢ Ein spannender Wechsel aus dem Praxisalltag in ein agiles, wachsendes
Apple-Systemhaus
¢ Unbefristete Festanstellung

* Vorrangig Vollzeit - Teilzeit nach Einarbeitung und individueller Absprache
(hohe zeitliche Flexibilitét erforderlich)

Geregelte Arbeitszeiten: Montag bis Freitag, keine Wochenend-, Schicht-
oder Nachtdienste

¢ Kleine Teams, flache Hierarchien und kurze Entscheidungswege
¢ Umfangreiche Weiterbildung, u. a. tomedo®-Zertifizierung

¢ Flexible Arbeitszeiten und anteilig mobiles Arbeiten (Home Office)

Firmenhandy, kostenlose Getranke, Mitarbeiter-Rabatte und Firmenevents
¢ 30 Tage Urlaub
* Attraktive, leistungsgerechte Verglitung

Arbeitszeiten:
¢ 8-Stunden-Schicht

¢ Montag bis Freitag
¢ Keine Wochenenden

Kontakte
Interessiert?

Dann senden Sie uns lhre aussagekraftigen Bewerbungsunterlagen inkl.
Gehaltsvorstellung und frilhestmdglichem Eintrittstermin zu. Wir freuen uns darauf,
Sie kennenzulernen!
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Unternehmen: kommunity GmbH & Co. KG
Standort: Hannover

Kontakt: bewerbung@kommunity.net / 0511-8072580
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